INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026
s

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ 7
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones Vi

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Seora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

lefrey Enmanuel Lépez Alvizures

Numero de contrato:

029-319-2026-DGPCYN-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS .~

Ndmero de Factura:

2146782062 .

Honorarios Mensuales: Q
Monto Total del Contrato Q
Unidad Administrativa donde

CUl:

Acuerdo Ministerial:
Nit del Contratista:
Serie:

Periodo del Informe:
Plazo del Contrato:

3019 60119 0101

03 - 2026

9786282-7

A8BS8IF63

JUNIO 2,026

02/01/2026 al 30/06/2026

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL PALACIO
NACIONAL DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL ¥
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y providad, en la
prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segan clqusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé en la organizacién y revisién de documentos administrativos del Palacio Nacional de la Cuttura, con el objetivo de mantener
Apoyé en el seguimiento a los procesos de recepcién de insumos y en la verificacién de la documentacion administrativa
Apoyé en la recopilacién y organizacién de informacién administrativa necesaria para la gestién interna del Palacio Nacional de la

Apoyé en la conformacién y resguardo de expedientes y documentos de las solicitudes administrativas del Palacio Nacional de la

Apoyé en la revisién y andlisis de solicitudes administrativas presentadas por las distintas unidades.
Apoyé en la recopilacién de datos para la elaboracién de informes administrativos periédicos, con el objetivo de facilitar la

9 un control documental ordenado.

b) correspondiente

9 Cultura

d) Cultura.

e)

f consolidacién de reportes institucionales.
)

Apoyé en otras actividades de indole administrativa que se requieran.

lefrey Enmanuel Lépez Alvizures Arq. Claudig M Baril lvéz

Nombre Completo del Contratista i icios (segin

Kiorwd de Contratista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026,

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ -

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jefrey Enmanuel Lépez Alvizures CULI: 3019 60119 0101
Namero de contrato: 029-319-2026-DGPCYN-MCD - Acuerdo Ministerial: 03 - 2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS . Nit del Contratista: 9786282-7
Ndmero de Factura: 2146782062 Serie: ABB8IF63 -
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 - Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q 47,741.94 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: EL PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL PALACIO

NACIONAL DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL vV
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética v providad, en la
prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segin clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)
)
d)
e)
f)

9)

Apoyé 45 veces en la organizacién y revision de documentos administrativos del Palacio Nacional de la Cuttura, con el objetivo de
mantener un control documental ordenado.

Apoyé 35 veces en el seguimiento a los procesos de recepcién de insumos y en la verificacién de la documentacién administrativa
correspondiente

Apoyé 75 veces en la recopilacién y organizacién de informacién administrativa necesaria para la gestién interna del Palacio Nacional
de la Cultura

Apoyé 50 veces en la conformacién y resguardo de expedientes y documentos de las solicitudes administrativas del Palacio Nacional de
la Cultura.

Apoyé 45 veces en la revision y andlisis de solicitudes administrativas presentadas por las distintas unidades.

Apoyé 60 veces en la recopilacién de datos para la elaboracién de informes administratives periédicos, con el objetivo de facilitar la
consolidacién de reportes institucionales.

Apoyé en otras actividades de indole administrativa que se requieran.

Jefrey Enmanuel Lépez Alvizures Argy/ Claudi ill lvez
Nombre Completo del Contratista Nombre de Igf Autori que|Evdluf los Servicios {(segin
Claysula de congt imera)

» —

Fiffah de Contratista Firma v sello de la Autdridad Servicios
(segan Clausuia de ¢ontratodDécimg Primera)

Adg ClaudigMaria Bdrillas Gilvez
Adiininistraddra

Palacio Naclonal deja Cuhura
Direccién General del Patrimonto Cultural y Natural



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: lefrey Enmanuel Lépez Alvizures CUI: 3019 60119 0101
Nuamero de contrato: 029-319-2026-DCPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 03 - 2026 -
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 9786282-7
Numero de Factura: 2146782062 * Serie: AsBsiF63 .
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q 47,741.94 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: EL PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL PALACIO

NACIONAL DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL ¥
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y providad, en
la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

tnicamente enunciativas: (segan clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé en la organizacién y revisién de documentos administrativos del Palacio Nacional de la Cultura, con el objetivo de mantener un

o) control documental ordenado.
b) Apoyé en el sequimiento a los procesos de recepcién de insumos y en la verificacién de la documentacién administrativa
correspondiente
) Apoyé en la recopilacién y organizacién de informacién administrativa necesaria para la gestién interna del Palacio Nacional de la
¢ Cultura
& Apoyé en la conformacién v resguardo de expedientes y documentos de las solicitudes administrativas del Palacio Nacional de la
Cultura.

e)  Apoyé en la revisién y andlisis de solicitudes administrativas presentadas por las distintas unidades.

f)

consolidacién de reportes institucionales.

g)  Apoyé en otras actividades de indole administrativa que se requieran.

Apoyé en la recopilacién de datos para la elaboracién de informes administrativos periédicos, con el objetivo de facilitar la

Jefrey Enmanuel Lépez Alvizures A ia Mari il ez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autori que Ev los{bervicios| (segtn
Clausula de cof mera)
| ~¥irtn & Contratista Firma y sello de la Autofidad alixa los Servicios
(segun Clausula de A::. gﬁg ,;ﬁ'{a'} ¢ Prinerg)
Admihistrados

lacio Nacibnal de 1§ Zuttura

Direccién General del Patrimoni Cutrural y Natural



